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	TRƯỜNG CAO ĐẲNG SƠN LA
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	PHÒNG HÀNH CHÍNH – QUẢN TRỊ
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:      /KH- HCQT
	Sơn La, ngày      tháng           năm 


HS/8.4/02/P.HCQT

KẾ HOẠCH  
Kiểm tra, giám sát hoạt động các dịch vụ trong nhà trường năm 202….

[bookmark: _GoBack]Căn cứ Thủ tục quy trình QT/8.4/P.HCQT về ……….
Căn cứ hợp đồng thỏa thuận về việc ……….
Phòng …………..xây dựng Kế hoạch …….. năm …… với những nội dung sau:
I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 
1. Mục đích
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2. Yêu cầu
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
II. NỘI DUNG, PHƯƠNG THỨC, THỜI GIAN KIỂM TRA
1. Nội dung:
1.1. Dịch vụ ăn uống (trong khu vực trường);  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1.2 Dịch vụ trông giữ xe. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
2. Phương thức và thời gian kiểm tra
2.1. Kiểm tra định kỳ:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2.2. Kiểm tra đột xuất:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….             III.TỔ CHỨC THỰC HIỆN  
1. Thành lập tổ kiểm tra các dịch vụ trong nhà trường 
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Chức danh

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


2. Các tổ kiểm tra:…………………………………………………………
3. Đề nghị……………………………………...........................................
Trên đây là Kế hoạch của phòng Hành chính - Quản trị về vệc ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

	Nơi nhận: 
	 PHÒNG HÀNH CHÍNH - QUẢN TRỊ

	- Dịch vụ nhà ăn
	 TRƯỞNG PHÒNG

	- Dịch vụ trông giữ xe
	

	- Lưu: VT, HCQT.
	

	
	

	
	

	
	

	
	





